Zarzadzenie nr 10/2024
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Zaganiu

7 dnia 02.09.2024r.

w sprawie wypozyczania hezptatnych podrecznikow materiatéw ¢wiczeniowych

Podstawa prawna:
Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 roku prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910)

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017r.
poz.2203)

Regulamin wypoZyczeni bezptatnych podrecznikow, materiatéw ¢wiczeniowych w Publicznej
Szkole Podstawowej nr 1im .Jana Brzechwy w Zaganiu

§1  POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okreéla zasady wypozyczania i uzytkowania bezptatnych
podrecznikow, materiatow edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych w Publicznej Szkole
podstawowej nr 1 im. Jana Brzechwy w Zaganiu.

2 Regulamin zawiera:

a. zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych,

b. tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

¢ postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

3 Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe stanowig wtasnosc¢ organu

prowadzacego szkote.

4. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej winny
byé uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

5. Szkotfa nieodptatnie wypozycza podreczniki na okres danego roku szkolnego.

6. Dotaczone do podrgcznikow / materiatow edukacyjnych ptyty CD/DVD, mapy, plansze
itd. stanowia integralng czesc podrecznikow / materiatéow edukacyjnych (nie moga byc
oddzielnie wypozyczane).



7. Kazdy uczen ijego rodzic ma obowigzek zaznajomic sie z Regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych.

8. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2 PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY

1 Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane szkole przez organ prowadzacy W
ramach dotacji celowej zostaja przyjete na stan biblioteki na podstawie faktur zakupu oraz
dowodu przekazania i wpisane do ksiggi inwentarzowej podrecznikow i broszur.

2. Materialy ¢wiczeniowe nie sg wpisywane do ksiegi inwentarzowej, s przekazywane
uczniom do jednorazowego wykorzystania.

§3 UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Do wypozyczania podrecznikow i materiatéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie
szkoty podstawowe;.

§4 OKRES TRWANIA WYPOZYCZENIA

1. Wypozyczanie odbywa sie: na poczatku kazdego roku szkolnego - najpozniej do dnia
10 wrzesnia.
2. Podreczniki, materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe z biblioteki szkolnej, za

pokwitowaniem, odbiera dla uczniow wychowawca klasy.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane s3 na okres 10 miesiecy, termin ich
zwrotu mija w ostatnim tygodniu przed zakoriczeniem roku szkolnego.

4. Materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniowi do jednorazowego wykorzystania
najpoiniej do 10 wrzesnia.

5. Wypozyczenie podrecznika i materiatow edukacyjnych moze nastapi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

6. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadac zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§5 ZASADY WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCH

T



yiE Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z biblioteki podreczniki,
materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w liczbie réwnej liczbie uczniow swojej klasy.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane:

a. rodzicom uczniow klas I-lll szkoty podstawowej przez wychowawcow,

b. uczniom klas IV-VIII szkoty podstawowej przez wychowawce.

3. Odbiér podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych jest

potwierdzany wiasnorecznym podpisem na liscie wypozyczen przez rodzicéw uczniow klas |-
IIl'i przez uczniow klas IV-VIII.

4. Listy wypozyczer po podpisaniu przez rodzicow/ucznidw, wychowawca ma obowigzek
zwracic bibliotekarzowi niezwtocznie po wypozyczeniu ksigzek.

5. Listy wypozyczen podrecznikdw przechowywane sa w bibliotece szkolne;.
6. Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.
7. Wychowawca ma obowigzek zapoznania ucznidw i rodzicéw z zasadami korzystania z

wypozyczonych podrecznikdéw/ materiatow edukacyjnych. Dowodem znajomosci regulaminu
wypozyczania i korzystania z bezptatnych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych sg:

- w przypadku ucznidw zapis w dzienniku lekcyjnym (godzinaz wychowawcg),

- w przypadku rodzicow zebranie oswiadczen, podpisow na przygotowanej przez
wychowawcow liscie.

8. Oswiadczenia podpisane przez rodzicow wychowawca klasy przekazuje
bibliotekarzowi, ktéry archiwizuje je przez okres nauki dziecka na danym etapie edukacyjnym.

9. Po otrzymaniu wypozyczonych podrecznikow rodzic/uczen sprawdza ich stan. W
przypadku uszkodzen /zniszczen, natychmiast zgtasza ten fakt wychowawcy.

§6 ZASADY UZYTKOWANIA PODRECZNIKOW/MATERIALtOW EDUKACYJNYCH

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw uczen zobowigzany jest do uzywania
podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem i zachowania troski o jego walor uzytkowy i
estetyczny.

2. Uczen odpowiada za stan podrecznikéw, chroni je przed zniszczeniem lub utratg oraz
obchodzi sie z nimi z nalezyta starannoscia.

3. Wypozyczone podreczniki musza by¢ obtozone oktadkg ochronng, ktérg mozna tatwo
zdjac nie niszczac ksigzki.



4, Uczerh ma obowigzek estetycznie podpisa¢ ksigzke swoim imieniem i nazwiskiem w
miejscu do tego przeznaczonym, a jezeli takiego miejsca nie ma na wewnetrznej stronie
oktadki z przodu.

5 Zabrania sig:
- dokonywania jakichkolwiek notatek w podrecznikach (oprécz podpisania ksigzki),
- wyrywania, sklejania, przecinania, itp. kartek,

- innych czynnosci, ktére moga powodowac uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika.

§7 ZWROT PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYINYCH

§ Rodzice i uczniowie s3 zobowigzani do zwrotu podrecznikéw/materiaiéw
edukacyjnych po roku ich uzytkowania.

2. Uczed powinien przygotowac podreczniki do zwrotu, wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (piyty, mapy, plansze, itp.) tj. powyciera¢ wszystkie wpisy ofowkiem, podkleic
_usungc kartki z notatkami i oktadke.

3. Dodatkowe wyposazenie podrecznika jest jego integralng czesciq i rowniez podlega
swrotowi w stanie niezniszczonym. Ich zgubienie lub zniszczenie skutkuje koniecznoscig
swrotu catego podrecznika

4. Nadzér nad terminowym zwrotem podrecznikéw/materia’féw edukacyjnych sprawuje
wychowawca klasy i nauczyciel bibliotekarz.

5 W przypadku nierozliczenia sie w terminie, ze zwrotu wypozyczonych podrecznikow i
materiatéw edukacyjnych uczen nie otrzyma odpowiednikéw podrecznikow w nowym roku
szkolnym do chwili rozliczenia sie z biblioteka szkolna.

6. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracaja podreczniki materiaty
edukacyjne nie pozniej niz do dnia 31 sierpnia danego roku szkolnego

T Rodzic, ktorego dziecko zmienia szkole w ciggu roku szkolnego zobowigzany jest

awrécié otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyj
dziecka.

ne przed pobraniem dokumentow

§8 USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE PODRECZNIKOW/MATERIA’LOW

EDUKACYJNYCH



. Rodzic ponosi pefng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w
chwili wypozyczenia.

7. W przypadku uszkodzenia, Jniszczenia lub niezwrécenia podrecznika we wskazanym
terminie, rodzic dziecka jest obowigzany odkupi¢ podrecznik.

2. Za egzemplarz zniszczony uwaza sig taki, z ktorego nie moze korzystac nastepny uczen
(nieczytelne strony, zamoczenie, wyrwane kartki, porysowane lub popisane, poplamione,
powycinane strony, inne wady fizyczne, ktdre pomniejszaja warto$¢ uzytkowa i uniemozliwiaja
petne korzystanie z podrecznika/materiatu edukacyjnego).

4, W spornych sprawach o uznanie egzemplarza za zniszczony decyduje wychowawca i
bibliotekarz.

§9 POSTANOWIENIA KONCOWE

i Inwentaryzacje zasobow bezpfatnych podrecznikéw i materiatow edukacyjnych
przeprowadza nauczyciel bibliotekarz na zakonczenie roku szkolnego po ich odbiorze od
uzytkownikow.

Z; Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

3. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.

5 Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 wrzeénia 2024 roku na podstawie
zarzadzenia dyrektora szkoty, a tym samym traci moc Regulamin z dnia 17 czerwca 2019r.

Dyrektopszkoty



